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ACEPTACION DE RECIBOS PENDIENTES POR PARTE DE LOS
DEPARTAMENTOS DE SALUD DEL CONDADO

La opcion “Pending Receipts” en Florida SHOTS le notifica a su oficina sobre las vacunas VFC que
le han sido enviadas, asi como acerca de alguna otra transferencia de vacunas proveniente de algin

proveedor de vacunas VFC. Al aceptar los recibos pendientes, se encuentra confirmando que ha recibido
las vacunas y que desea afiadirlas a su inventario de vacunas VFC.

Si en su sitio existen recibos pendientes sin aplicar, se le enviara una notificacién a los usuarios, que
tengan los derechos apropiados, en cuanto inicien su sesién en Florida SHOTS para que los apliquen

en “Apply Pending Receipts/Transfers”. También existe una opcion en la barra de herramienta que le
permite ver los recibos pendientes.

NOTA: Si tiene mas de una tarea pendiente, Florida SHOTS abre la lista de tareas “Task List” para que
pueda completarlas.

La lista “Unapplied Pending Receipts List” muestra los recibos que su(s) sitio(s) necesitara(n) aceptar en
el inventario. Esta lista incluye los envios de vacunas VFC asi como las transferencias pendientes.
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Sabi UNAPPLIED PENDING RECEIPTS LIST

Show Help Text

®VTreks @ Al
Task List Receive Other Vaceine () [POLK CHD HAINES CITY
Patients Receiving Service Site Pin Ship Date Pgm Comp Tracking Number
POLK CHD HAINES GITY 10062015 01 Fed Ex: 781212582175 Line ftems (3]
Reminder Recall 13927
POLK CHD HAINES CITY 10062015 01 i
System Transactions ﬂ
POLK CHD HAINES CITY 100672015 17 Ex: 781421648581 Line ftems (2)
Vaccine Inventory 761417006436 e ——
Order

Temperatura Logs
Order Reguests
Receive

Receive Inventory
List Receipts
Adjust
Adjust Inventory
Report Returns/Waste
Shipping Labels
Transfer
Transfer Invantory
Transfer Form
Rescind Transfer
hi

Informacién que podra ver en la pagina “Unapplied Pending Receipts List”:

e Remitente (Sender): Se refiere al distribuidor que envia las vacunas VFC hacia su sitio o al proveedor
que le transfiere las vacunas.

e Sitio de servicio receptor (Receiving Service Site): Lista de los sitio que tienen recibos pendientes sin

aplicar (si solamente desea ver un sitio en especifico, puede seleccionar el nombre del sitio a partir
de la lista).
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Informacién que se muestra para cada linea:

e Sitio de servicio receptor (Receiving Service Site): Sitio que recibe la vacuna
e PIN: Namero de identificacion que la oficina del Programa VFC le ha asignado a su sitio

e Fecha de envio (Ship Date): La fecha en que el distribuidor de la vacuna envié la vacuna VFC hacia
su sitio

e Componente del programa (Program Component (Pgm Comp)): Fuente de financiamiento para dicha
vacuna

e Nimero de control (Tracking Number): Se utiliza para conocer la trayectoria del envio de la vacuna
(si la vacuna fue enviada directamente desde Merck (por ejemplo, cualquier vacuna congelada),
el recibo pendiente muestra un nimero de control de UPS. Necesitara visitar el sitio web de UPS
y usar el nimero de control para obtener mas informacién. El resto de las vacunas son enviadas a
través de FedEx y puede dar clic en el vinculo para acceder a la informacion).

e item (Line Items): Le muestra el nimero de elementos relacionados con dicho recibo pendiente.

ltem

Al hacer clic sobre la opcién “Line Items” correspondiente al recibo pendiente que desea aceptar en
su inventario de vacunas, se mostrara la pagina “Apply Pending Receipt”.

APPLY PENDING RECEIPT Show Help Text
Sender: VTrcks Ship Date:  10/06/2015
Receiver: POLK CHD HAINES CITY Receipt Date: * [10/07/2015
Item Pgm Lot Expiration
Nbr Comp NDC Vaccine  Manufacturer Number Date Doses Revise
1 [1]] 56160-0825-11 HEP A GLAXOSMITHKLIMNE 294X9 03312017 10 O
2 01 49281-0286-10 DTAP SANOFI PASTEUR C488TAA 0711612016 10
3 [1}] 0000&-4045-41 HP'4 MERCK & CO., INC. KD10215 05052017 10 :
Apply receipt to inventory balances | |
Return to Pending Receipt List |

Informacion que se muestra en la pagina “Apply Pending Receipt”:

e Niimero de producto (Item Number (Iltem Nbr))”: Nimero asignado por Florida SHOTS a dicho recibo
de la vacuna aun pendiente

e Componente del programa (Program Component (Pgm Comp))”: Fuente de financiamiento para
dicha vacuna

e NDC: Codigo Nacional de Drogas que CDC ha asignado a dicha vacuna
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e Vacuna (Vaccine): Tipo de vacuna adjunto al nimero de producto del recibo
e Fabricante (Manufacturer): Nombre del fabricante que distribuye dicha vacuna

e Nimero de lote (Lot Number): El nimero de lote asignado por el fabricante para rastrear
dicha vacuna

e Fecha de vencimiento (Expiration Date): La fecha después de la cual dicha vacuna no debe
ser administrada

¢ Dosis (Doses): El nimero de dosis de dicha vacuna que le fue enviado

En la pagina “Apply Pending Receipts” podra:

e Afadir el recibo al inventario

e Revisar el nimero de producto asignado al recibo pendiente

Para aiiadir el recibo al inventario, verifique primero que la informacién en la hoja de embalaje y el
ntmero de dosis contadas coincidan con el recibo en Florida SHOTS. Después de haber verificado esta
informacion, haga clic sobre “Apply receipt to inventory balances”.

APPLY PENDING RECEIPT Show Help Text
Sender: VTrckS Ship Date:  10/06/2015
Receiver: POLK CHD HAINES CITY Receipt Date: * [10/07/2015
Item Pgm Lot Expiration
Nbr Comp NDC Vaccine  Manufacturer Number Date Doses Revise
1 01 58160-0825-11  HEPA GLAXOSMITHKLINE 204X9 0313172017 10 OdJ
2 o 49281-0286-10 DTAP SANOFI PASTEUR C488TAA 07ne206 10 [
3 01 000DB-4045-41  HPV4 MERCK & CO., INC KD10215 05/052017 10 O
- Apply receipt to inventory balances |
Return to Pending Receipt List |

NOTA: El siguiente mensaje se mostrara al inicio de la pagina a modo de confirmacion de que la vacuna
adjunta a este recibo pendiente ha sido afiadida al inventario de vacunas de su sitio.

APPLY PENDING RECEIPT Show Help Text
The receipt was applied to inventory balances by SWEET, MEGAN at 10/06/2015 14:25
Sender: VTrckS Ship Date:  10/06/2015
Receiver: POLK CHD HAINES CITY {VFC PIN:700119) Receipt Date:  10/06/2015
Item Pgm Lot Expiration
Nbr  Comp NDC Vaccine  Manufacturer Number Date Doses Revise
1 M 53180-0825-11 HEP A GLAXOSMITHKLINE 284X9 0343112017 10
2 4] 49281-0288-10 DTAP SANOF] PASTEUR C4387A4 07/1&/2016 10
3 1] 00008-4045-41 HPV4 MERCK & CO., INC. KD10215 05/05/2017 10
Return to Pending Receipt List
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Si existen discrepancias entre lo que el sitio fisicamente recibe y lo que se muestra en el registro de
recibos pendientes en Florida SHOTS, revise el recibo pendiente antes de afiadirlo al inventario del
sitio.

NOTA: Use esta funcién solamente cuando haya encontrado una discrepancia entre el recibo
pendiente que todavia no haya sido afiadido en Florida SHOTS vy la vacuna que haya
recibido fisicamente. La realizacién de correcciones es un proceso que debe ocurrir
esporadicamente. Si la revisidn es necesaria, contacte a la oficina del Programa VFC para
reportar dicha discrepancia.

Haga clic sobre la casilla “Revise” del nimero de producto (Item Nbr) para el que se ha encontrado
la discrepancia. Si no es necesario revisar el item, desmarque la casilla “Revise”.

Sender: VTrckS Ship Date:  10/08/2015
Receiver: POLK CHD HAINES CITY (WVFC PIN:700113) Receipt Date: * |
Item Pgm Lot Expiration
Nbr  Comp NDC Vaccine Manufacturer Number Date Doses Revise
1 17 58160-0342-11 TDAP  GLAXOSMITHKLINE 9NA32 03/28/2017 10
Received: 17 58160-0342-11 TDAP  |GLAXOSMITHKLINE v| |9NA32 [oar282017 10

McKesson Order Id Doc: 56131-1
McKesson Order Id Revd: |56131-1

D Previously received into Florida SHOTS inventory records - do not increase balance.

2 17 459281-0589-05 MCW4  SANOFI PASTEUR US1T9AA 01192017 10

Florida SHOTS le permitira revisar los siguientes campos para cada nimero de producto adjunto
al recibo.”

¢ Fabricante (Manufacturer): Se encuentra disponible, pero raramente se le permitira seleccionar
otro fabricante.

¢ Niimero de lote (Lot Number): Debe coincidir con el niimero de lote indicado en la vacuna.

e Fecha de vencimiento (Expiration Date): Florida SHOTS muestra la fecha de vencimiento
indicada en la caja.

e Dosis (Doses): Si la cantidad de vacunas que ha recibido difiere de la cantidad indicada en
este campo, debera corregirlo.

e |dentificador McKesson del pedido (McKesson Order Id): Este niimero se localiza en la hoja
de embalaje adjunta a la vacuna recibida en su sitio.

NOTA: Si el inventario ya ha sido previamente recibido en Florida SHOTS, necesitara marcar
la casilla que lee “Previously received into Florida SHOTS inventory records—do not
increase balance”. Esto permitird que no ocurra un incremento en su inventario.
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Una vez que la informacién haya sido actualizada para que coincida con la hoja de embalaje, haga
clic sobre “Apply”. Si ya ha acabado de realizar los cambios y se encuentra listo para afiadir el
recibo, haga clic sobre “Apply receipt to inventory balances”.

Si realiz6 cambios a la cantidad de dosis recibidas, recibira un mensaje mostrando los cambios
realizados al recibo pendiente. Si los cambios son los correctos, haga clic sobre “OK” para ahadir
dicho recibo. Si los cambios no fueron realizados correctamente, haga clic sobre “Cancel”, y
regresara hacia la lista “Apply Pending Receipt” donde podra realizar tales cambios.

Message from webpage P

"‘.I Attention!

Purchase Order: 56131-1
Doses Ordered: 10
Doses already received: 0
Doses this delivery: 20

Please confirm that 20 doses were received for Purchase Order 56131-1
in this delivery by clicking the '0OK' button,

If 'OK" is clicked, this discrepancy will be reperted to the VFC office.

Recepcidn del inventario (Receive inventory)

La opcién de recepcion manual del inventario se usa cuando haya recibido una vacuna que no haya
sido ordenada en Florida SHOTS. En esta opcién se incluyen todas las vacunas 05. Ocasionalmente,
si su recibo pendiente no se encuentra disponible, podra recibir las vacunas VFC de forma manual.
No obstante, debera contactar al Programa VFC antes de utilizar esta funcion. La funcién “Receive
Inventory” se encuentra bajo “Vaccine Inventory”.

Task List

Patients

Reminder Recall

System Transactions

Vaccine Inventory

Order
Temperature Logs
Order Reguests

Receive

Pending Receipts
Receive Inventory
List Receipts
Adjust
Adjust Inventory
Report Returns/Waste
Shipping Labels
Transfer
Transfer Inventory
Transfer Form
Rescind Transfar
Archive
Archive Inventory
Unarchive Inventory
Transaction
Transaction History
Reporis
Aging Vaccine
Assess Imm Levels

Reports
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Primero, necesitara seleccionar la opcién “Program Component” de la vacuna que se encuentra
afadiendo asi como la fecha en que fue recibida.
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RECEIVE INVENTORY

Show Help Text

SWEET
Program Component: * [05-NON-VFC VACCINE || Received Date: * [10112/2015
Task List
Patients ~
Reminder Recall
System Transactions |

Vaccine Inventory

Submit_| [] Complete Inventory will not be updated untl receipt is marked as complete and saved. Cancel
Add a line-item
IMM Service Site:* [— Select — [~]
Vaccine:* [~ Select— [+ Doses:*
Meg:* [--— Select — > [ Include inactive Mfgs
Lot#:* Expires:*
v T

Complete todos los campos sefialados en azul antes de afiadir la vacuna a su inventario. EI campo
“IMM Service Site” indica la localidad del sitio cuyo inventario se encuentra modificando. Si

necesita cambiar el “Program Component”, tendra que seleccionar “Cancel line-item” para poder
realizar la edicion.

RECEIVE INVENTORY

Show Help Text

Program Component: * ' Received Date: *

Complete Inventory will not be updated until receipt is marked as complete and saved.
Add a line-item
IMM Service Site:* [POLK CHD - AUBURNDALE (VFC PIN539003) ||
vaccine:* [OTAP v Doses:® [20
Mrg:* [BMC - SANOFI PASTEUR [v] [ Include inactive Migs
Lot#™* [LM36g2 Expires:* [01717:2017
Add line-item Cancel line-item

Una vez que haya terminado de completar todos los campos sefialados en azul, seleccione la opcién
“Add line-item” para continuar. Esto le permitira afiadir dicho item a la lista “Receive Inventory
List”. Si existen vacunas adicionales para afiadir, puede igualmente hacerlo. Cuando la lista esté

completa, marque la casilla que se encuentra a la izquierda de “Complete”, y haga clic sobre
“Submit” para afiadir las vacunas a su inventario.
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Show Help Text

RECEIVE INVENTORY

Program Component: * “ Received Date: * [1012/2015

Doses Service Site Expires NDC

Vaccine Mig/Lot
20 POLK CHD - AUBURNDALE 0117/2017

DTAP  SANCFI PASTEUR LM3598

+| Complete Inventory will not be updated until receipt is marked as complete and saved
View a line-item
IMM Service Site:” | v
vaccine:™ N7 Doses:*
NDC:* v Include non-orderable
Mig:* v Include inactive Mfgs

Lol#:* Expires:*

Todos los campos se mostraran grises excepto por “Received Date”, el cual podria editar si lo

necesitara. Dicha vacuna ha sido finalmente afladida a su inventario.
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